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বরাবর, [প্রাপকের পদবি, যেমন: জেলা প্রশাসক/সংসদ সদস্য] [জেলা বা এলাকার নাম]
মাধ্যম: উপজেলা নির্বাহী অফিসার, [উপজেলার নাম], [জেলা]। (যদি এমপি বরাবর দেন, তবে এটি প্রয়োজন নেই)
[bookmark: _GoBack]বিষয়: [মসজিদের নাম]-এর উন্নয়নমূলক কাজের জন্য আর্থিক অনুদানের আবেদন।
জনাব, যথাবিহিত সম্মানপূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, [জেলার নাম] জেলার [উপজেলার নাম] উপজেলাধীন [ইউনিয়নের নাম] ইউনিয়নের [গ্রামের নাম] গ্রামে অবস্থিত [মসজিদের নাম] অত্র এলাকার একটি অত্যন্ত পুরাতন ইবাদতখানা, যা [স্থাপিত সাল] সালে প্রতিষ্ঠিত হয়েছে। বর্তমানে এই মসজিদে প্রতিদিন কয়েকশত মুসল্লি নিয়মিত নামাজ আদায় করছেন।
কিন্তু অত্যন্ত পরিতাপের বিষয় এই যে, মসজিদের বর্তমান অবকাঠামো অত্যন্ত জরাজীর্ণ এবং মুসল্লিদের ক্রমবর্ধমান সংখ্যার তুলনায় জায়গার সংকুলান হচ্ছে না। বর্তমানে মসজিদের [নির্দিষ্ট কাজের নাম, যেমন: দোতলার ছাদ ঢালাই/অজুখানা নির্মাণ] কাজের জন্য প্রায় [টাকার পরিমাণ] টাকা প্রয়োজন, যা শুধুমাত্র এলাকাবাসীর একক প্রচেষ্টায় সম্পন্ন করা সম্ভব হচ্ছে না।
অতএব, মহোদয়ের নিকট আকুল আবেদন এই যে, মসজিদের জনস্বার্থ ও ধর্মীয় গুরুত্ব বিবেচনা করে উক্ত উন্নয়ন কাজ সম্পন্ন করার জন্য প্রয়োজনীয় আর্থিক অনুদান বা বিশেষ বরাদ্দের ব্যবস্থা গ্রহণ করলে এলাকাবাসী আপনার নিকট চিরকৃতজ্ঞ থাকবে।
বিনীত নিবেদক, মসজিদ কমিটির পক্ষে,
(স্বাক্ষর ও সীল) [সভাপতির নাম] [মোবাইল নম্বর]

